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CREDENCIAMENTO DIGITAL SENAC+

O presente documento é um manual de orienta¢des para o uso do Sistema de Credenciamento digital
Senac+, com 0 passo a passo detalhado do fluxo da plataforma, fornecendo informacdes para o

credenciamento no Sistema para as empresas.
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SOBRE O CREDENCIAMENTO DIGITAL DO SENAC+

O Credenciamento de Empresas no Programa Senac+ é um processo que permite que empresas do setor

de comércio, sindicatos empresariais e associacdes de inclusdo social se tornem parceiras do Senac+ e

oferecam cursos de formacao profissional gratuitos para seus colaboradores e/ou para a comunidade.
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1° Passo —Tela de Login e senha
Clicarem [NOVO CADASTRO] para iniciar o cadastro da empresa, caso seja cadastrado, inserir
as credenciais: Login (N° do CNPJ) e Senha (CPF do responsavel legal).

Senadlvic

Login

Digite seu Login

Senha
******** ®
Esqueci minha Senha
=
Senac<
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2° Passo - Novo Cadastro
Na tela “Novo Cadastro” é necessario o preenchimento dos dados da empresa. Apds todas as informacoes
preenchidas clica no botdo [ENVIARY].

=~ * CNPJ: Inserir o CNPJ da empresa (Sem tracos e pontos, 0 sistema

’-
Senacic preenche automaticamente — somente nUmeros);
CNPJ CPF
00.000.000/0000-00 000.000.000-00 * CPF: Inserir o CPF do responsavel pela empresa (Sem tracos e
Razdo Social - - ,
pontos, o sistema preenche automaticamente — somente nimeros);
i Repita 0 Emai * Razéo Social: Inserir Razdo Social da empresa de acordo com
email@email.com Repetir Email Cadastro CNPJ’
Senha Repita a senha . . . . - 7
kkkkkkkk o [— " « E-mail: Inserir e-mail principal da empresa ou do responsavel legal e
repetir a informacgéo no campo de [Confirmagéo de e-mail].

BT -
IMPORTANTE: A senha deve conter no minimo 08 digitos (Ndo sdo necessarios caracteres
especiais, letras maiusculas ou nimeros) a senha pode ser de acordo com a necessidade da empresa.
Programa de Cursos Gratuitos




3° Passo -Tela “Boas Vindas”

Atela é o ambiente de credenciamento. No lado superior esquerdo aparecera a razdo social e 0 CNPJ da
Empresa. Para continuidade no credenciamento clicar no botdo [CREDENCIAMENTO].

—
'
Empresa: Empresa Ficticia MEI - CNPJ: 17.239,172/3781-37

Seja bem-vindo(a) ao Senac+!

Oportunidades de crescimento profissional para o seu negdcio, com cursos rapidos, praticos e gratuitos.
O Senac+, programa de microcertificagdes do Senac em Minas Gerais, oferece cursos de capacitacao profissional gratuitos voltados para o setor de comércio, bens, servigos e turismo.

O credenciamento para o Senac+ é feito de forma online e rapida.Empresas que exercem atividades do segmento do Comércio de Bens, Servigos e Turismo de Minas Gerais, Sindicatos Empresariais filiados ou conveniados a
Federagao do Comércio de Bens, Servicos e Turismo de Minas Gerais e Associacdes e Fundagdes que possuem como finalidade principal o atendimento a pessoas em situacao de vulnerabilidade e/ou risco pessoal e

social, podem se cadastrar na plataforma.
Antes de comecar! Saiba Mais...
Credenciamento aprovado? Hora de indicar seus candidatos! Saiba Mais...

Como fazer a matricula? Saiba Mais...

Home  Configurages Sair

'
Credenciamento

Em seguida clicar em [NOVO CREDENCIAMENTO] para abertura do formulario de cadastro.

—_—
>
Empresa: ANDRE AUGUSTO SIFANI DA SILVA - CNPJ: 22.222.222/2222-22

I Meus Credenciamentos

Home  Configuracdes Sair

Credenciamento
‘ Novo Credenciamenio

Senac<$
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4° Passo - Tela “Formulario de Cadastro”

A tela “Formulario de Cadastro” deve ser preenchida pelo responsavel pela empresa ou pessoa por ela

designada de acordo com as informacdes solicitadas:

——

| am
se‘m MG Home  Configuracdes Sair

Empresa: ANDRE AUGUSTO SIFANI DA SILVA - CNPJ: 22.222.222/2222-22

Dados da Empresa

CNPJ Razéo Social Nome Fantasia
22.222.222j2222-22 ANDRE AUGUSTO SIFANI DA SILVA Digite o Nome Fantasia de sua Empresa
Inscrigdo Municipal Inscrigdo Estadual Atividade Principal Atividade Secundaria
000000000 I:I tsento 000000000 I:I tsento Selecione uma opcio w | Selecione uma opcio ~
Natureza Juridica Tipo Empresa Porte Pessoas Ocupadas
Selecione uma opcéo ~ | Selecione uma opcdo w | Selecione uma opcio ~ | | Selecione uma opco ~
CEP Tipo Logradouro Logradouro Numero Complemento
00000-000 Selecione uma opcio ~ Digite seu Logradouro Digite o Nimero Digite o Complemento do Endereco
Bairro Cidade Estado Telefone
Digite o Bairro Selecione uma opcio v | Selecione uma opcio v (00) 00000-0000
CPF do Representante Nome Representante Email Representante Telefone Representante
222222222-22 Digite o Mome do Representante Legal andresifani@gmail.com (00) 00000-0000

Senac<$
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4° Passo -Tela “Formulario de Cadastro”

A tela “Formulario de Cadastro” deve ser preenchida pelo responsavel pela empresa ou pessoa por ela

designada de acordo com as informacdes solicitadas:

+ CNPJ e Razdo Social: preenchidos automaticamente, seguindo as informacdes de cadastro.

* Nome Fantasia: caso 0 nome fantasia seja 0 mesmo da razdo social o nome deverd ser repetido, pois se trata de campo obrigatério de
preenchimento

* Inscricdo Municipal e Estadual: caso a empresa seja isenta, ao lado do campo de preenchimento existe um caixa de marcacdo com a palavra
“ISENTO”, basta somente marcar esta caixa.

+ Atividades principal e secundaria: serd aberto uma lista de opcdes e o responsavel pelo preenchimento selecionard de acordo com o

enquadramento da empresa.
» Natureza Juridica: sera aberto uma lista de op¢es e o responsavel pelo preenchimento seleciona de acordo com o enquadramento da empresa.
» Porte: serd aberto uma lista de op¢oes e o responsavel pelo preenchimento seleciona de acordo com o enquadramento da empresa.

» Pessoas Ocupadas: sera aberto uma lista de opgdes e o responsavel pelo preenchimento seleciona de acordo com o numero de colaboradores da

empresa.

* CEP: com o preenchimento dessa informacao, o sistema automaticamente completa as informacdes TIPO LOGRADOURO, LOGRADOURO,
BAIRRO, CIDADE e ESTADO, sendo necessario preencher NUMERO, COMPLEMENTO e TELEFONE da empresa.

Senac$
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59 Passo - Unidade de Referéncia

Na tela acima o responsavel pelo preenchimento devera selecionar a Unidade de Referéncia do Senac a

qual a empresa deseja se credenciar.

Unidade de Referéncia

Unidade Referéncia

Selecione uma opcéo v
Selecione uma opgao ;

CEP Alfenas - Rua Mario Barbosa Vieira, 1174 - Alfenas - Loteamento do Trevo

CEP Araxa - Rua Antonio de Castro Alves, 85 - Araxa - Vila Fertiza

CEP Barbacena - Rua Mucuri, 201 - Barbacena - Caigaras

CEP Belo Horizonte - Rua dos Goitacazes, 1159 - Belo Horizonte - Barro Preto

CEP Betim - Rua Rio de Janeiro, 199 - Betim - BRASILEIA

CEP Conselheiro Lafaiete - Quincas Alves, 55 - Conselheiro Lafaiete - Museu

CEP Coromandel - Rua Juvéncio Garcia, 36 - Coromandel - Sagrada Familia

CEP Coronel Fabriciano - Rua Albert Scharlet, 303 - Coronel Fabriciano - Centro

CEP Curvelo - Rua Sica Pio Fernandes, 41 - Curvelo - Centro

CEP Diamantina - Rua Macau de Cima, 17 - Diamantina - Centro

CEP Divinopolis - Av. Anténio Olimpio de Morais, 293 - Divinopolis - Centro

CEP Governador Valadares - Avenida JK, 1825 - Governador Valadares - Vila Bretas

CEP Guaxupe - Rua Professora Nilza Nunes Gongalves, 64 - Guaxupe - Jardim Vera Cruz
CEP Ipatinga - Rua Itajuba, 250 - Ipatinga - Centro B
CEP Itabira - Praca Dr. Acrisio Alvarenga, 07 - Edificio Praga Sete - Itabira - Centro
CEP lItajuba - Avenida Presidente Tancredo Neves, 319 - ltajuba - Sdo Judas Tadeu N
CEP ltuiutaba - Rua do Tijuco, 71 - ltuiutaba - Novo Mundo

CEP Juiz de Fora - Avenida Bardo do Rio Branco, 3330 - Juiz de Fora - Centro

CEP Lavras - Rua Comandante Soares Junior, 68, Loja 01,02,03,04,05 e saldo 101 - Lavras - Arthur Bernardes v

Selecione uma opgao V‘

Importante: A empresa podera optar a Unidade de Referéncia do Senac que deseja credenciar, mas
podera indicar interessados para todas as Unidades Educacionais do Senac A empresa podera optar a
Unidade de Referéncia do Senac que deseja credenciar, mas podera indicar interessados para todas as

Unidades do Senac. Senac.Q.
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6° Passo - Responsavel paraindicar os interessados as vagas

Preencher o cadastro do responsavel legal por indicar os interessados as vagas, caso seja o responsavel legal

da empresa marcar a caixa [Responsavel é o Representante Legal] que as demais informacdes serdo

preenchidas automaticamente.

Caso a empresa deseja indicar outra pessoa, deixar desmarcado a opc¢ado de responsavel e inserir os dados

solicitados.

Responsavel para Indicar os Interessados as Vagas

‘ D 0 Responsdvel & o Representante Legal da Empresa?

CPF Responsavel Nome Responsavel Email Responsavel Telefone Responsavel
000.000.000-00 Digite o Nome do Responsavel pelas Indicagdes email@email.com_br (00) 00000-0000
Programa de Cursos Gratuitos




7° Passo - Comprovacao de Documentacao

A empresa devera anexar 0s documentos necessarios de acordo com o Edital vigente.

indicado:

Para anexar os documentos, basta clicar no botdo [ANEXAR] ao lado de cada caixa com o documento

Comprovagao de Documentagéo

Anexo | - Representante Legal Prova de Registro em Orgdo Competente

Selecione um Arguivo Anexar Selecione um Arquivo
Ato Constitutivo Ato de Nomeagdo ou Eleigio dos Administradores
Selecione um Arguivo Anexar Selecione um Arquivo

Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)

Selecione um Arguivo Anexar

Anexar

Anexar

IMPORTANTE : Os formatos aceitos: PDF, JPG, JPEG, PNG, OCE — Até 10MB

Senac<$
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7° Passo - Comprovacao de Documentacao

A empresa devera anexar os documentos necessarios de acordo com o Edital vigente. Apos preenchimento

de todas as informac0es e anexar todos 0s documentos necessarios basta clicar em [SALVAR].

1. Anexo |: Representante Legal: RG do representante legal da empresa ou documento

valido (CNH, Passaporte, Carteira de Trabalho)

2. Ato Constitutivo: Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor

3. Prova de inscricdo no cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ): Cartdo de

CNPJ valido, podendo ser retirado diretamente do site da Receita Federal Emissdo de

Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral (fazenda.gov.br)

4. Prova de registro em 0rgédo competente: Caso a empresa se enquadre.

5. Ato_de nomeacdo ou eleicdo dos administradores: Caso a empresa se enquadre,

anexar Ato de nomeacdo ou de eleicdo dos administradores, registrado em 6rgao

competente. Senac-@.
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https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

8° Passo - Status de Credenciamento

Apos finalizar todos os passos acima, a empresa seréd colocada na situacdo de “EM ANALISE”, a mudanca
de status modifica ap0s o parecer da comissdo de credenciamento do Senac.

A empresa podera acompanhar todo o processo pelo Sistema de Credenciamento do Senac+.

F
M M G Home  Configuracdes Sair
Empresa: ANDRE AUGUSTO SIFANI DA SILVA - CNPJ: 22.222,222/2222-22
I Meus Credenciamentos Novo Credenciamento
Status CNPJ Empresa Data de Solicitacdo Representante Acdo
22222 2220220-22 ANDRE AUGUSTO SIFANI DA SILVA 17/06/2024 ANDRE AUGUSTO SIFANI DA SILVA

Senac<$
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9° Passo - Status de Credenciamento

O status do credenciamento é alterado apés a analise e parecer da Comissdo Senac+ que baliza as analises
considerando dados e documentos fornecidos.

« Caso estejam em consonancia com as normatizac¢des do Senac+, o status ficara “DEFERIDO”,
« Em situacdo de documento ou informacao estiver faltante ao processo o status fica “PENDENTE”,

» Em situacéo de informacao inconsistente o status se torna “INDEFERIDO”.

Senac Home  Comgursgles  ser senac

A Comissdo Senac+, que verificou a auséncia de documentacdo faltante,
realizando a devolutiva no Sistema. A empresa € notificada pelo e-mail e o
status aparece para empresa como pendente no Sistema. Nesta situacdo a

empresa devera:

e  Clicar no botdo [VISUALIZAR] e sera possivel visualizar o parecer Senac+

realizado pela Comissdo do Senac+. Sera necessario anexar um novo _
Programa de Cursos Gratuitos
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99 Passo - Indicacoes

Apo6s o deferimento, a empresa estara apta para realizar as indicacdes. Clicando no botdo [INDICACOES]
sera habilitada a tela para localizar cursos disponibilizados pelas Unidades de Referéncias do Senac+, basta
realizar o filtro da Unidade de referéncia e pesquisar (pode ser filtrado tambem o curso desejado atraves da
caixa [CURSQO]. Aparecerao todos os cursos disponibilizados pelo Senac através do programa Senac+, veja

0 exemplo:

y
Senadc

Empresa: ANDRE AUGUSTO SIFANI DA SILVA - CNPJ: 22.222.222/2222-22

| tova Indicagzo
Cursos

Unidade Referéncia: Curso:

Escolha uma opgia ~  Escohau v
Data de Inicio. Data de Termino
o4 /mn/assn B de/miasss e Pesquisar
Inova indicacao
cursos
— e
- | rpr— -
po— ppre—
e © |[momrne - T
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90 Passo - Indicacoes

A empresa podera selecionar o curso desejado e no fim da tela clicar em [Selecionar] que sera direcionado

para a tela de cadastro de interessados:

Indicagdes

Unidade

Cidade de Oferta

Nome do Curso

Turno

Horario

Turma

Inicio do Curso

Dias de Curso

Vagas

CEP Belo
Horizonte

Belo Horizonte

Preparo de
Massas

Tarde

13:00 - 17:00

006.2024.0020

17/06/2024

Seg Ter Qua Qui
Sex

20

CPF

000.000.000-00

Telefone

(00) 00000-0000

Nome

Digite seu Nome

Objetivo Indicacao

Selecione uma opgao

Email

email@email.com.br

v Cadastrar Interessado

@

Na tela de Indicacbes todos os campos devem ser preenchidos com os dados do candidato indicado.
CPF, Nome, e-mail, telefone, objetivo indicacdo (neste campo o responsavel pelo preenchimento
podera selecionar as opcdes habilitadas de acordo com a necessidade da empresa)

Senac<$
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99 Passo - Indicacoes

Apoés clicar em [CADASTRO DE INTERRESADOS] o candidato sera adicionado a fila de indicacao

conforme abaixo:

CPF

000.000.000-00

Telefone

(00) 00000-0000

Acéo
1
:

Nome

JOAO PAULO

MARIA CLARA

Nome
Digite seu Nome
Objetivo Indicacao

Selecione uma opgéo

CPF

300.804.320-85

159.784.753-28

Email

email@email.com.br

Curso: Preparo de Massas

Telefone

(31) 99887-7889

(31) 99498-8770

Email

joaopaulo@gmail.com

mariaclara@gmail.com

E possivel cadastrar mais de um interessado, basta repetir o passo acima.

Para finalizar a indicacéo sera necessario responder a pesquisa de indicacao.

Senac<$
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10° Passo — Manifestacao de Interesse

Para dar sequéncia ao processo, a empresa devera habilitar a opcdo Manifestacdo de Interesse e clicar em
[SALVAR] que a operacdo serd concluida. A indicacdo do interessado aparecera para conhecimento, sera

possivel baixar a Guia de indicacdo, documento que poderd ser repassado para o interessado com as

informaces do curso indicado para levar até a unidade de referéncia Senac para efetivar a matricula.

Manifestagdo de Interesse

1. Eu,JOAO PAULO, responsavel legal ou pessoa indicada da Ester e Antonio Contabil Ltda, venho MANIFESTAR O INTERESSE NAS CAPACITAGOES DISPONIBILIZADAS NO PROGRAMA
SENAC +, PARAAS QUAIS INDICO OS CANDIDATOS
2. DECLARO estar CIENTE e de pleno acordo com as disposicdes e obrigagdes consignadas no edital e seus anexos.

3. DECLARO estar CIENTE que sou o unico responsavel pela cessao dos dados acima fornecidos.
4. AUTORIZO a utilizagdo dos dados acima fornecidos unica e exclusivamente para contato, visando validar o interesse no curso oferecido pelo SENAC EM MINAS.
i. Caso o/a (s) candidato (os/as) acima indicado(s) ndo comparega(m) ao SENAC EM MINAS até o limite de 25% do inicio do curso, para realizagdo da matricula, todos os dados do candidato
fornecidos pela empresa seréo excluidos pelo SENAC EM MINAS
ii. Todas as condigdes para a manutencdo e exclusao dos dados permanecerao validas caso ocorra qualquer alteragdo na data de inicio e execugdo dos cursos.
5. TENHO PLENA CIENCIA que a indicacdo dos candidatos ndo garante a reserva das vagas pretendidas, sendo que a distribuigdo destas obedecera a ordem de chegada para realizagéo da matricula,
no dia e hora determinado pelo Senac Minas

Home  Configuragdes Sair

SenaC

Empresa: ANDRE AUGUSTO SIFANI DA SILVA - GNPJ: 22.222.222/2222.22

VER MAIS

UNIDADE: CEP DIVINOPOLIS CURSO: TECNICAS PARA GARCOM DE BARES TOTAL: 1
Cidade: Divinépolis Turno: Noite Horario: 18:30 - 21:30 Periodo: 24/06/2024 Dias: Seg Ter

Nome CPF Telefone Email

JOAO PAULO 300.804 320-85 (31) 99887-7889 Jjoaopaulo@gmail com C‘b Baixar Guia de Indicacio




Pronto! Voceé ja esta com a acesso a

| o
pagina do credenciamento do Senac+! \
menack ‘
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