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SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DO PROGRAMA DE APRENDIZAGEM PROFISSIONAL

O Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem Profissional foi concebido para
possibilitar que o aprendiz faca o registro das atividades prdticas e SENAC e empresa faca o

acompanhamento dessas atividades possibilitando a supervisao e acompanhamento do aprendiz.

Conforme prevé artigo 10 inciso IV da portaria 3.872 de 21 de dezembro de 2023:

Art. 10. As entidades formadoras contardo com estrutura adequada ao desenvolvimento dos
cursos de aprendizagem, de forma a manter a qualidade do processo de ensino e acompanhar e

avaliar os resultados.

(..)

IV - elaborar mecanismos de acompanhamento e avalia¢cGo do programa de aprendizagem,
mediante registro documental das atividades tedricas e prdticas, com a participagdo do aprendiz

e da empresa;

E conforme o artigo 65, paragrafo 22 do Decreto n? 9.579/2018, é incumbéncia da empresa
contratante designar um empregado como monitor, responsavel pela coordenacdo e
acompanhamento das atividades praticas realizadas pelo aprendiz no estabelecimento cumpridor
de cota. Embora o SENAC utilize a denominacdo "monitor" para se referir ao empregado
responsavel pelo acompanhamento dos aprendizes, sua fungdo deve ser a mesma descrita no
decreto: supervisionar e orientar as atividades praticas do aprendiz, assegurando que sua

execucao esteja em conformidade com o curso e CBO de contratacao.
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1. Areado Aprendiz

1.1 Acesso ao Sistema

1) Acesse o site do Senac em Minas www.mg.senac.br

2) Em seguida, clique na aba “Area do Aprendiz” no canto superior direito da pagina.

;':I Area do Professor x Area do Aluno x Area do Aprendiz
— ]
senac Minas Gerais rociend

O Senac Cursos Para Empresas Faculdade Senac Hospedagem Restaurantes Noticias e Eventos Contato

MBA no Senac MBA
Inscreva-se! no senac
Oe0O00O0 g

O Senac MG tem o curso ideal para

vocé. Encontre o seu. B Cursos Técnicos < Graduagao & MBA @ Cursos Livres w Palestras e Workshops

3) Selecione a op¢do Aprendiz.

Esqueci minha senha
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4) Digite o login e senha e clique no botdo login.

LOGIN: Digite os 11 niumeros do CPF sem ponto e sem trago

SENHA: Utilize a mesma senha do Portal do Aluno.

ESQUECI MINHA SENHA, E AGORA?

Caso vocé tenha esquecido a senha, clique na opgao “Esqueci minha senha” e serd direcionado
para o seu e-mail uma nova senha. Para as situagdes em que o e-mail ndo chegar na sua caixa de
correio eletronico ou quando houver a necessidade de mudar o e-mail cadastrado no Senac, entre

em contato com a Unidade Educacional em vocé estda matriculado.

Obs.: Verifique se o e-mail ndo chegou na sua caixa de spam ou lixo eletronico.

O MEU USUARIO FOI BLOQUEADO TEMPORARIAMENTE, O QUE FAZER?

Quando o usuario digita incorretamente o login e/ou senha invalidos por 3 vezes consecutivas, o
sistema bloqueia o acesso temporariamente por 60 segundos. Apds contabilizar este tempo, o

usuario é liberado para tentar novamente.

L ogn

0005-89

Esqueci minha senha

Tempo de bloqueio: 57 segundos
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1.2 Tela Inicial

Nesta tela vocé tera acesso ao menu de funcionalidades que se encontra a esquerda.

= > Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem

Dados do Aprendiz

Calendario

Registro Diario da Pratica

Profissional

Relatorio de Frequéncia

Seja bem-vindo(a) ao

1.3 Dados do Aprendiz

3] O Jjocadasilva Costa

Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem

Neste menu constam trés abas (Informacdes Pessoais, Empresa e Curso), com dados que poderao

ser consultados caso necessario.

> Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem

Dados do Aprendiz

Calendario Dados do Aprendiz

Registro Diario da Pratica

P - Informacdes Pessoais Empresa Curso

rofissional

Relatério de Frequéncia Nome CPF
Joca da Silva Costa 104.565.498-00
Email Telefone
joca@gmail.com (31) 3659-5898
Endereco Nivel de Escolaridade
Rua dos Tupinambds, 1.038, centro, Belo Fundamental
Horizonte
Responsavel Legal CPF do Responsavel Legal

Programa de Aprendizagem Profissional de Qualificacdo | Senac em Minas

3] O locadasilva Costa

Data de Nascimento
21/06/2004

Celular

(31) 99688-9868

Telefone do Responsivel Legal

(31) 99688-9868
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1.4 Calendario do Senac

Ssenacg =
Sesc

Neste menu vocé pode consultar o calendario da turma, com a marcagdo dos dias destinados a

carga hordria tedrica e pratica do programa.

= I
senac

Dados do Aprendiz

Calendario

Registro Diario da Pratica

Profissional

Relatorio de Frequéncia

Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem

010.2021.0096

janeiro

JAN 1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 1 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

3

3 ) Jocadasiva Costa

< 2021 >
fevereiro margo abril

FEV MAR ABR @ 2 @

( BOOOI0 N2 5 (o)

000000, 0O0O0O0O0ONNEN [ 1110
" (@O@OWOHE 7 @QEE@WEE v @6EEE
L O (o) Y o
" POOEEE@ @@w@@@ 90000

NG D) 25 (28)(29)(- (2

H@EEEEHE 0888 sH@E®

Obs.: Os dias em branco sdo destinados a carga hordria de pratica profissional. Cada empresa elabora

0 seu proprio calendario considerando a carga horaria a ser cumprida, bem como, os dias da

semana escolhidos para tal. Verifigue com a sua empresa como ficard o seu calendario da pratica.

1.5 Registro Didrio da Pratica Profissional

Vocé deve registrar diariamente as atividades desenvolvidas na pratica profissional, bem

como, o horario de inicio e término do expediente na empresa contratante.

Neste menu vocé podera escolher o més e selecionar uma data no calendario para registrar

as atividades realizadas na pratica profissional.

Programa de Aprendizagem Profissional de Qualificacdo | Senac em Minas

D) Joce ds Siva Costa

Selecione uma data no calendério para registrar ou editar a prética profissional

« < FEV 2021 > »

2
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1.5.1 Preenchimento do Registro Diario da Pratica

1) Paraincluir um novo registro selecione o més e clique na data que deseja realizar o registro

da atividade.

MNovo registo
2) Em seguida, serd habilitado o botdo

ATENCAO!
O sistema sd possibilitarda um novo registro para os dias em branco, de acordo com a legenda. Nao

é possivel langar pratica em datas futuras que ainda ndo houve carga horaria realizada.

« < FEV 2021 > »

0000 [
000000
| 00000
Q0 000

[j Disponivel para Registro
Aulas no SENAC

~

s

)

28

Aguardando Validagdo da Empresa
B Aguardando Validagdo do SENAC
[ Registro com Inconsisténcia
B Registro Validado

Feriado
[l Periodo de Auséncia

Obs.: E possivel registrar pratica profissional no sabado mesmo que n3o conste esse dia
previsto no cronograma da turma no Sistema Académico e desde que nao seja feriado. Vocé
so deve registrar pratica no sabado, caso a sua empresa contratante defina este dia da semana

como carga horaria de trabalho, respeitando a regra descrita abaixo:
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Jornada de Trabalho do Aprendiz

A jornada de trabalho do aprendiz é de 20 (vinte) horas semanais, sendo 04 (quatro) horas
diarias, em 05 (cinco) dias da semana. A pratica profissional podera ser lancada de segunda a
sabado, respeitando os critérios acima e seguindo os dias da semana definidos pela empresa

contratante.

e O sistema abrird a tela para preenchimento do registro didrio da pratica profissional,

correspondente a data selecionada.

2]  Joca da Silva Costa

Dados do Aprendiz

Calencite Registro Didrio da Prética Profissional
Registro Diario da Pratica Turma Data

Profissional 010.2021.0095 01/02/2021 o o o e 01020210096

Relatério de Frequéncia

« < FEV 2021 > »

" HEOEEE

Ferl
[ Periodo de Auséncia

Novo registo

e Preencha o horario de entrada e saida da pratica profissional. Apds o preenchimento o

sistema calculard automaticamente a carga hordria realizada no dia.

Obs.: Somente serd permitido o lancamento do horario da pratica dentro do periodo das 7h
as 19h. Vocé deve cumprir a sua carga horaria de acordo com o horario especificado no seu

Contrato de Aprendizagem.

Caso vocé esteja realizando um hordrio diferente do que foi acordado no Contrato de

Aprendizagem, informe a empresa e ao seu docente do Senac.
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EXEMPLO:

Registro Diério da Prética Profissional

orario de entrada o de saida

Turma Data ‘ orane
010.2021.0096 01/02/2021 08:00 ® 1200 ® o400

Carga horaria do dia

[] Registro de auséncia

e Preencha de forma objetiva as atividades realizadas na pratica profissional no dia
selecionado.
e Emseguida, clique no botdo salvar. O botao salvar sé sera habilitado apds o preenchimento

de todos os campos.

Obs.: Preenchimento dos campos horario de entrada, saida e atividades é obrigatério.

Preenchimento do Registro Diario

Teste

ATENCAO!
Apods salvar o registro diario da pratica profissional o sistema o direcionard automaticamente para

a empresa validar. Ao final da semana, vocé deve solicitar ao seu tutor na empresa que aprove as

suas atividades.
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1.5.2 Preenchimento do Registro de Auséncia

1) No menu Registro Diario da Pratica Profissional, vocé deve selecionar a data em que se

Novo registo
ausentou da pratica durante todo o dia, e clicar no botado

2) O sistema exibird a tela para registro, no cabecalho marque a opc¢do “Registro de

Auséncia”.

Registro Diario da Pratica Profissional

Turma Data de entrada orario de saida

010.2021.0096 01/02/2021

Carga horaria do dia

D Registro de auséncia

3) Quando vocé marca essa opgao, serdao desabilitados os campos de horarios de entrada,

saida e atividades.

Obs.: Para a situacdo em que vocé trabalhou e teve que sair mais cedo ou chegar mais tarde,

ndo marque a opcao “Registro de Auséncia”, pois, neste dia vocé trabalhou, porém, com uma

carga horaria reduzida. Neste caso, vocé deve preencher o registro diario da pratica colocando
o horario de entrada e saida e justificando na descricdo das atividades o que ocorreu que

ocasionou o cumprimento de uma carga horaria reduzida nessa data.

A opgdo “Registro de Auséncia” s6 deve ser marcada quando vocé se ausentou durante todo

o dia (4 horas).

4) Preencha o campo de observacao informando o motivo da auséncia e em seguida clique

no botdo salvar.
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Preenchimento do Registro de Auséncia

Atestado Médico - Periodo 01/02/2021 a 05/02/2021

ATENCAO!
Apds salvar o registro de auséncia da pratica profissional o sistema o direcionard automaticamente
para a empresa validar e o vocé deve encaminhar o documento comprobatdrio para a empresa e

Senac, seguindo o fluxo e o prazo estabelecido por cada instituicao.

1.5.3 Editar ou Excluir um Registro da Pratica
Vocé pode editar ou excluir o registro enquanto ele estiver com o status aguardando validacao da
empresa.
1) Para realizar esta a¢do, acesse o menu Registro Diario da Pratica Profissional.

2) Em seguida, clique na data correspondente no calenddrio e habilitarao as opgdes “Editar

ou Excluir”.

Programa de Aprendizagem Profissional de Qualificacdo | Senac em Minas Pagina | 12



010.2021.0096 v

« < FEV 2021 ? »

FEV

ooo! 1
000000
. 16 |® 20

rd I O/:‘II Eéll 2'."'|

28

D Disponivel para Registro

Aulas no SENAC

Aguardando Validagdo da Empresa
B Aguardando Validagdo do SENAC
B Registro com Inconsisténcia
B Registro Validado

Feriado
. Periodo de Auséncia

I Editar Excluir I

Obs.: No momento de analise do registro, caso a Empresa e/ou o Senac identifiquem alguma

inconsisténcia, ele retornara para o aprendiz para edicdo ou exclusdo, dando inicio novamente ao

fluxo de aprovacao.

1.5.4 Acompanhar a Validacao dos Registros

Os registros da pratica profissional seguirdo um fluxo de aprovagao, conforme as etapas abaixo:

Programa de Aprendizagem Profissional de Qualificagdo | Senac em Minas Pagina | 13



Fluxo do Registro da Pratica Profissional

Aprendiz:
preenche

Empresa: analisa

BoxA o registro da . "
dhlarlamente o pratica para Registro Validado
registro da pratica validagdo

Legenda

C] Disponivel para Registro
B Aulas no SENAC

Aguardando Validag@o da Empresa
. Aguardando Validagao do SENAC
. Registro com Inconsisténcia
B Registro Validado

Feriado
. Periodo de Auséncia

1) Apos avalidacdo de todos os envolvidos no processo, a data ficard destacada em verde no

calendario, conforme a legenda.

010.2021.0096 -

« < FEV 2021 > o»

FE

L9000, [ |
- 000000
00000,
" (PE@H®E®

[:I Disponivel para Registro
B Aulas no SENAC

Aguardando Validagio da Empresa
B Aguardando Validagao do SENAC
B Registro com Inconsisténcia
1 Registro Validado

Feriado
. Periodo de Auséncia

2) Ao clicar na data para editar, o sistema exibe todo o histdrico de intera¢des no processo

de aprovacao.
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Historico
Responsavel
Maria Tereza da Silva

CNPJ: XX XXX XXX/ XXXX-XX —
Supermercados Tendrio

Joca da Silva Costa

1.6 Registro de Frequéncia

Observacio

Docente: Validado

Status da Atividade: Validado

Gestor: Validado

Status da Atividade: Aguardando validagdo do

Senac
Aprendiz: Teste

Status da Atividade: Aguardando validac&o da

empresa

Data/Hora

24/02/2021 -
10:45:46

24/02/2021 -
10:43:45

24/02/2021 -
10:24:15

Neste menu vocé pode gerar um relatdrio em PDF constando a sua frequéncia na teoria e pratica

profissional.

» Sistema de Aco
senac

ito do Programa de

Dados do Aprendiz
Calendario

Registro Diario da Pratica
Profissional Periodo

Relatério de Frequéncia

Relatério de Frequéncia

PROGRAMA DE APRENDIZAGEM PROFISSIONAL

@) Jocada Silva Costa

Relatério de Frequéncia

Gerar Relatério

Programa de Aprendizagem Profissional de Qualificacdo | Senac em Minas
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AREA DA EMPRESA

2. AreadaEmpresa

2.1 Acesso ao Sistema

1) Acesse o site do Senac em Minas www.mg.senac.br

2) Em seguida, clique no menu Para Empresas > Programa de Aprendizagem Profissional

Comercial.

Q Area do Professor '.". Area do Aluno z Area do Aprendiz
Jue vocé est

&
senac Minas Gerais 0q

-

O Senac  Cursos

4 procurando? Buscar

Faculdade Senac Hospedagem Restaurantes Noticias e Eventos Contato

Solugées Corporativas

Programa de SENAC EM MINAS. 73 ANOS.

Aprendizagem
VIVA A SUA TRANSFORMACAO.

Profissional Comercial
R e

73 anos Sen:

Viva esta transformal

Senac Mével

Rede de Carreiras

Licitagdes

O Senac MG tem O CUrSO iuvas para . X
Yo Encontrs o so i Cursos Técnicos & Graduagao & MBA @ Cursos Livies W Palestras e Workshops

3) Cligue na aba Acompanhamento da Pratica Profissional.

E Area do Aluno E Area do Aprendiz

E oNA : Minas Gerais © que voch estd procurando?
O Senac Cursos Para Empresas F Senac e Eventos  Contato
Senac MG - Portal Institucional » Programa de Aprendizagem Profissional Comercial

Programa de Aprendizagem Profissional Comercial

Sistema FRS O que &7 Cursos ofertados Etapas para A da Prética Pr

Acompanhamento da Pratica Profissional

QO Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem Profissional foi desenvolvido para registro da pratica realizada pelo aprendiz nas
empresas contratantes, bem como, a supervisdo do seu desempenho nessas atividades

Acesse o Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem Profissional. _

4) Selecione a opgcdo Empresa.
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5) Digite o login e senha e clique no botao login.

Login: Digite o CNPJ sem ponto, traco e barra

Senha: Utilize a mesma senha do Sistema PRS, cadastrada para o respectivo CNPJ.

ESQUECI MINHA SENHA, E AGORA?

Caso vocé tenha esquecido a senha, clique na opg¢do “Esqueci minha senha” e serd direcionado
para o e-mail cadastrado no Sistema PRS uma nova senha. Quando houver a necessidade de
atualizacdo do e-mail, entre em contato com a Unidade Educacional em que o aprendiz esta
matriculado.

Obs.: Verifique se 0 e-mail ndo chegou na sua caixa de spam ou lixo eletronico.

O MEU USUARIO FOI BLOQUEADO TEMPORARIAMENTE, O QUE FAZER?

Quando o usuario digita incorretamente o login e/ou senha invalidos por 3 vezes consecutivas, o

sistema bloqueia o acesso temporariamente por 60 segundos. Apds contabilizar este tempo, o

usuario é liberado para tentar novamente.
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Esqueci minha senha

Tempo de bloquelo: 57 segundos

EMPRESAS COM CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS

Para as empresas com contrato de prestacdo de servicos (pago), sera necessdrio cadastrar

inicialmente no Sistema PRS (www.processoseletivoaprendizagem.mg.senac.br) para que o seu

acesso seja liberado neste Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem.

EMPRESAS COM CEI — CADASTRO ESPECIFICO DO INSS
Para as empresas que ndo possuem CNPJ e estdo registradas pelo CEl, o sistema ainda ndo esta

disponivel para acesso. Caso esta seja a sua situa¢do, entre em contato com a Unidade Educacional

em que o seu aprendiz esta matriculado.

2.2 Tela Inicial

Nesta tela vocé tera acesso ao menu de funcionalidades que se encontra a esquerda.

E SUPERMERCADOS TENGRIO
NP XK X000 KKK

= E Lt Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem
Dados do Aprendiz

Validagio da Pritica Profissional

Relatorio de Frequéncia

Seja bem-vindo(a) ao
Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem
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2.3 Dados do Aprendiz

Neste menu vocé podera filtrar os aprendizes por Unidade Educacional, curso e nome.

fan SUPERMERCADOS TENGRIO
Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem
Senad ¥ P 9 al NP XOO00KKKHOXXRXH

Dados do Aprendiz

Dados dos Aprendizes

Validagdo da Pratica Profissional

Relatério de Frequéncia
CEP Juiz de Fora ~  Aprendizagem Profissional de Qualificacio emSe.. ¥ Joca da Silva Costa

Nome do Aprendiz

Periodo de Contrato Herério da Prética

0
do

01/02/2021 as 31/01/2022 08:00 as 12:00

loca da Silva Costa

1) Ao realizar o filtro, serdo exibidos o nome do aprendiz com a matricula, periodo de

contrato e o hordrio da pratica profissional.

2) Vocé pode consultar o calendario da turma e/ou dados do aprendiz contratado

Dados dos Aprendizes

Joca da Silva Costa

~  Aprendizagem Profissional de Qualificagio em Se.. =

CEP Juiz de Fora

Nome do Aprendiz Periodo de Contrato
01/02/2021 as 31/01/2022 08:00 &5 12:00 D 2 —p | Dados do Aprendlz

Joca da Silva Costa

I Calendario da Turma I

Hordrio da Prética

3) Ao clicar no icone dados do aprendiz, vocé terd acesso a uma tela com trés abas

(Informacgbes Pessoais, Empresa e Curso)
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Dados do Aprendiz

Informagdes Pessoais Empresa

Nome
Joca da Silva Costa

Email

joca@gmail.com

Enderego

Rua dos Tupinambas, 1.038, centro, Belo
Horizonte

Responsavel Legal

Curso

cPF
104.563.498-00

Telefone

(31) 3659-5898
Nivel de Escolaridade
Fundamental

CPF do Responsavel Legal

Data de Nascimento
21/06/2004

Celular

(31) 99688-5868

Telefone do Responsavel Legal

(31) 99688-9868

Obs.: na aba curso, vocé tera informagées quanto a turma em que o aprendiz estd matriculado e

o horaério das aulas.

2.4 Calendario do Senac

1) Na telainicial, clique no menu “Dados do Aprendiz”, preencha o filtro e em seguida clique

no icone “Calendario da Turma”.

Py
= P Sistema de Acor ito do Programa de
- senac

Dados do Aprendiz

Validagao da Pratica Profissional

Relatério de Frequéncia

CEP Juiz de Fora

Nome do Aprendiz

Joca da Silva Costa

Dados dos Aprendizes

E SUPERMERCADOS TENORIO
CINPI: X00X000000000CXK

[ ional de Qi a0 em Se.. ¥ Joca da Silva Costa

Periodo de Contrato Hordrio da Pratica
01/02/2021 as 31/01/2022 0800 as 12.00 D 2

Itens por pagina 10 1del H

I Calendario da Turma I

2) Exibird uma tela para consulta ao calendario da turma, com a marcagao dos dias destinados

a carga hordria tedrica e pratica do programa.
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Sistema d ograma o 5 SUPERMERCADOS
TENORIO
NP XOE K00 KO K0008- K00

Calendario
Aprendiz Curso Turma
Joca da Silva Costa Aprendizagem Profissional de Qualificagdio em 010.2021.0096
- Servigos de Vendas -
< 2021 3
2
janeiro fevereire marge abril
2l
ABE f 2
AN 2 BR (1) 3
! h \@Ez)
405 6 s 9 + 90000
P Y W e N
2 13 14 15 1 n (13)(14)(15)(1e) (17
oo e (90909002

J

o
17 1@ 1@ o 91 97 m 10 dSEh SRk fouh 5B BSS (a0

Fechar

Atengao: a jornada de trabalho do aprendiz é de 20 (vinte) horas semanais, sendo 04 (quatro)
horas diarias, em 05 (cinco) dias da semana. A carga horaria de pratica profissional pode ser
planejada de segunda a sdbado, seguindo os dias da semana disponiveis para pratica e definidos

previamente pela empresa contratante.

2.5 Validagao da Pratica Profissional

O aprendiz deve registrar diariamente as atividades desenvolvidas na pratica profissional e ao final
da semana vocé deve valida-las para fins de acompanhamento do desempenho do aprendiz nestas
atividades. O fluxo de validacdo deste registro seguird por trés usuarios (aprendiz, empresa e

Senac), veja abaixo:

Fluxo do Registro da Pratica Profissional

Aprendiz:

Empresa: analisa

preenche o registro da i i
diariamente o prégm para - ~{ Registro Validado
registro da pratica validacao

Legenda

[j Disponivel para Registro

Aulas no SENAC

Aguardando Validagdo da Empresa
B Aguardando Validagao do SENAC
. Registro com Inconsisténcia
. Registro Validado

Feriado
[ Periodo de Auséncia
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senacg somee
Sesc
. N AT e _
1) Para realizar esta validacdo, acesse o menu “Validacdo da Pratica Profissional.
= m’ Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem 5 i:;ngE;::Dnoz;aiﬁf
Dados do Aprendiz
Validagio da Pratica Profissional Validagdo da Prética Profissional
Relatorio de Frequéncia
CEP Juiz de Fora - Aprendizagem Profissional de Qualificagao em Servigos de Vendas -
Joca da Silva Costa - Aguardando validagao da empresa -
Nome do aprendiz Periodo de Contrato Horério da prética
01/02/2021 &s 31/01/2022 08:00 as 12:00 o

Joca da Silva Costa

2) Preencha o filtro e cligue em pesquisar. Em seguida serdo exibidos os aprendizes

contratados pela empresa no respectivo CNPJ.

3) O sistema exibira o nome do aprendiz, o periodo de contrato e horario da pratica

profissional.

4) Em seguida, clique no icone o “Exibir Registros”.

Validag&o da Prética Profissional

CEP Juiz de Fora Aprendizagem Profissional de Qualificago em Servigos de Vendas

Joca da Silva Costa - Aguardando validagdo da empresa

Nome do aprendiz

Periodo de Contrato Horiirio da pritica

01/02/2021 as 31/01/2022 08:00 as 12:00 & = | Exibir Registros

Joca da Silva Costa

5) Preencha o periodo em que deseja validar os registros do aprendiz e clique em pesquisar.

Nesta tela vocé também pode filtrar por status.

6) Apos clicar em pesquisar serdo exibidos os dias de acordo com o status selecionado.
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Ssenacg =
Sesc

NAO APARECEU NENHUM REGISTRO PARA VALIDAR, O QUE FAZER?

Verifigue com o aprendiz se ele ja preencheu o registro didrio da pratica profissional

correspondente ao periodo pesquisado. Caso ele ja tenha preenchido, para verificar em qual etapa

do fluxo de validacdo estdo os registros, vocé podera alterar o status no filtro para (aguardando

validagdo do Senac, registro com inconsisténcia ou validado).

Caso o status esteja preenchido como aguardando a validagdo da empresa e nao tenha nenhum

registro para validagdo, sera exibida a mensagem “Nenhum aprendiz encontrado”.

Validagéo da Prética Profissional

Unidade v Curso
Docente Aprendiz
Nome do aprendiz Turma
Nenhum aprendiz encontrado.
6) Em seguida, clique na para visualizar os registros.
Validagéo da Prética Profissional
Aprondiz Curso Turma Atual Emoresa
Joca da Silva Costa Aprendizagem Profissionalde  010.2021.0096 supermercados Tendrio
Qualificasdo em Servigos de
Vendas
01/02/2021 - 28/02/2021 B Aguardando validagio da empresa
Data Status
01/02/2021 Aguardando validagio da empresa
02/02/2021 Aguardando validagio da empresa

Turma

tat

Aguardando validaggo da empresa v

Empresa

tens por pagina 10 0de0

Hordria da Pritica Profissional

0B:00 as 12:00

Q —DI Visualizar Registros I

Q

7) Serd exibida a tela com o horario e as atividades preenchidas pelo aprendiz.
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lidagdo da Prética Profissi

Aprendiz

Joca da Silva Costa

Supermercados Tendrio

Periodo de Auséncia

01/02/2021

ias da Semana

Joca da Silva Costa

DICAS:

Verifique se o horario de entrada e saida estdao condizentes com o acordado em contrato,

bem como, a carga horaria diaria.

Faca a leitura das atividades que o aprendiz esta desenvolvendo e acompanhe se elas estao
de acordo com o CBO registrado em contrato.
Caso o aprendiz tenha informado que esteve ausente em uma determinada data, verifique

se ele apresentou na empresa e no Senac o documento comprobatdrio que justifique a sua

auséncia na pratica.

8) Preencha o campo de observacdo, caso tenha alguma consideracdo e cligue em uma das

op¢des abaixo:

Ao clicar em validar vocé estara de acordo com todas as

m informacgdes preenchidas pelo aprendiz e o registro sera
encaminhado ao Senac, para andlise e validacao.

Ao clicar em recusar vocé ndo estd de acordo com as
informagdes preenchidas e/ou sera necessario realizar
algum ajuste. Nesta situacdo, o registro volta para o
aprendiz, realizar as correc¢oes e o fluxo de validacao retorna

para a fase inicial.
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Ao clicar em voltar o sistema retorna para a tela anterior,

Valtar
onde séo exibidos os registros.

2.6 Relatdrio de Frequéncia

Neste menu vocé pode gerar um relatério em PDF constando a frequéncia do aprendiz na teoria

e pratica profissional. Esse relatério pode ser utilizado para acompanhamento da frequéncia do

aprendiz no programa, bem como, para fechamento da folha de pagamento do més.

> Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem
PROGRAMA DE APRENDIZAGEM PROFISSIONAL

Relatirio de Frequéncia

Dados do Aprendiz
Relatério de Frequéncia

Validagio da Pratica Profissional

Relatério de Frequéncia

2.7 Relatério de Pratica Profissional

Neste Menu vocé pode gerar relatério em formato PDF e Excel constando os registros de pratica

realizados pelo aprendiz.

Dados do Aprendiz
Validac8o da Prética Profissional
Relatério de Frequéncia

Relatério de Prética Profissional
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Para gerar o relatdrio clique no menu Relatdrio de Prdtica Profissional. O sistema apresentara a

seguinte tela:

Sistema de Acompanhamenio do Programa de Aprendizagem

Dados do Aprendiz

Relatério de Prética Profissional

Validagio da Pratica Profissional

Relatério de Frequéncia

Relatario de Pratica Profissional
C WEs

No filtro Unidade e Curso, vocé devera selecionar a Unidade Educacional e curso que o aprendiz

estd matriculado.

Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem

Dades 4o Aprendiz
Relatério de Pratica Profissional

Valldacho da Pratica Profissional

Relatdrio de Frequéncia

Relatério de Pritica Profissional

No filtro Periodo de Contrato vocé devera selecionar o periodo do contrato desejado.

Sislema de Acormpanhamento do Programa de Aprendizager o a

Dados do Aprendiz
Validacho da Prética Profissional Relatério de Prética Profissional
Aprendizagem Profissional de Qualificag@o em Servigos Administral.. =

Relatério de Prequéncia
CEP Sete Lagoas -

Relatorio de Pratica Profissional
01/03/2023 - 20/02/2024
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No filtro Més, é possivel selecionar o més desejado ou todos os meses referente ao contrato de

Aprendizagem.

3 e

Acompanhamentn do Programa de Aprandizagem

Dados do Aprendiz
Relatdrio de Prética Profissional

Validacio da Pritica Profissional

- Aprendizagem Profissional de Qualificacio em Servigos Administrat

Relatdrio de Frequéncia
CEP Sete Lagoas

Relatdrio de Pritica Profissional .
01/03/2023 - 29/02/2024 - Todos o5 meses

No filtro Aprendiz vocé devera selecionar o aprendiz que deseja gerar o relatério. O filtro permite

selecionar mais de um aprendiz.

Sslarma do Acompanhament do Programa de Aprendizagem

Dados do Aprendiz
Validagdo da Pritica Profissional Relatério de Prética Profissional
- Aprendizagem Profissional de Qualificagdo em Servigos Administrat. -

Relatério de Frequéncia
CEP Sete Lagoas

Relatério de Pratica Profissional
01/03/2023 - 290272024 - Margo/2023

No filtro Exportar no Formato é possivel selecionar o formato desejado: PDF e Excel

Sistema de Acompanhamenio do Programa de Aprendizages

Dados do Aprendiz
P —— Relatério de Prética Profissional

- Aprendizagem Profissional de Qualificagio em Servicos Adminisirat... =

Relatorio de Frequéncia
CEP Sete Lagoas

Relatorio de Pratica Profissional
010372023 - 29/02/2024 -
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Dados do Aprendiz

Vakida¢io da Pratica Profissional

Relatario de Frequéncia

Relatorio de Pratica Profissional

No filtro Status é possivel gerar o relatério de praticas com status de:

Sistema de Acor

anhamenio do Programa de Aprendizagem

Relatério de Prética Profissional

CEP Sete Lagoas

01/0372023

- Aguardando validacdo da empresa

- Aguardando validagdo do Senac

- Inconsistente

- Validado

Q@

Aprendizagem Profissional de Qualificacio em Servicos Administral . ~

Marco/2023

POF

Obs.: Caso vocé selecione a op¢ao todos, o relatério serd gerado com todos os status mencionados

acima.

Bados do Aprendiz

Validacho da Pratica Profissional

Relatorio de Frequéncia

Relatério de Pratica Profissional

Programa de Aprendizagem Profissional de Qualificacdo | Senac em Minas

Sistema de Acorr

paniha

amento do Programa de Aprendizages

Relatério de Pratica Profissional

CEP Sete Lagoas

0170372023 - 29/02/2024

Aprendizagem Profissional de Qualificagio em Servigos Administrat.. ~
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Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem

Dados do Aprendiz
Relatdrio de Pratica Profissional

Validacio da Pritica Profissional

Relatirio de Frequéncia

Relatério de Pratica Profissional

Aguardando validagao da empresa
Aguardanda velidagBo do Senac

Inconsistente

Validado

Apds selecionar os filtros conforme orientagGes acima, clique em gerar relatério para que ele seja

exportado.

Sislema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagesr

IBados do Aprendiz
PP — Relatério de Prética Profissional
Relatorio de Frequéncia

CEP Sete Lagoas - Aprendizagem Profissional de Qualificagio em Servicos Administrat... =

Relatorio de Pratica Profissional
01,/0372023 - 20/02/2024 - Marga/2023

~  PDF

O relatdrio podera ser exportado do sistema em formato PDF.
Neste formato, os dados do aprendiz selecionado sdo exibidos em mais de uma lauda, devido ao

formato do arquivo.
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Ssenacg =
Sesc

=
Senac Relatério de Praticas
Aprendiz:
Curso: A de Qualificagic em Servigos de cad [ Turma:
Més Referéncia: julho/2022
. - = Registro Horario da Horario de | Hordrio de
Unid: To— Inicio Termino Horarie do &= imico N Aprendiz Pratica Datada Entrada Saida
Turma Turma Curso Alung Atividade
Aprendizagem Profissional 12:20:00 -
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:20 - 17:20 [de Qualificagdo em o 05/07/2023 12:20 17:30
N 17:20:00
Seqvicos de
Aprendizagem Profissional
R P .9 - 7.9 |9 Qualificagic em 12:20:00 - /0TI202 . .
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:30-17:30 Senvigos de 17-30-00 08/07/2023 12:20 17:30
Aprendizagem Profissional 12:90:00 -
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:20 - 17:20 [de Qualificagdo em o 07072023 12:20 17:30
N 17:20:00
Seri de
Aprendizagem Profissional
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:30 - 17:30 |de Qualificagio em 12/07/2023 12:20 17:30
Seqvicos de
Aprendizagem Profissional 12:20:00
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:20 - 17:20 |de Qualificagdo em S 13/07/2023 12:20 17:30
- E 17:30:00
Seqvicos de
Aprendizagem Frofissional
‘2202 01/202 de Qualificaciio em 12:20:00 - P
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:30-17:30 T 14/07/2023 12:20 17:30
I = Servigos de 17:30:00 -
Aprendizagem Profissional 12:20:00 -
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:20 - 17:20 [de Qualificagdo em e 18/07/2023 12:20 17:30
-~ ¢ 17:30:00
Seqvicos de
Aprendizagem Frofissional 12:20:00
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:20 - 17:20 |de Qualificagdo em S 20/07/2022 12:20 17:30
- E 17:30:00
Servicos de
Aprendizagem Frofissional 12:20:00
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:30 - 17:20 |de Qualificagio em S 21/07i2023 12:20 17:30
. N 17:20:00
Servicos de
Aprendizagem Profissional 12:30:00 -
01/02/2023 | 31/01/2024 | 12:20 - 17:20 |de Qualificagio em 26/07/2023 13:30 17:30
. N 17:20:00
Servi de
Aprendizagem Frofissional
01/02/2023 | 31/01/2024 | 12:30 - 17:30 |de Quslificagdo em 27/07/2023 13:30 17:30
Servi de
Tipo de Status do 5 ol S0 da . Da so| Of Sodo | Docente 3 e
X X . Responsavel Empresa . Validagie
Registro Registro do Aprendiz Empresa Empresa Docente pela Validagio e
Eratica Aguardando | Fiz reposicdo de skala &
realizada Validagic do  |também de pantenne 04/08/2023 18:01:52
SENAC
R Fiz reposicao de
Prat Aguardandc g
rética Validacis do | =5Maltes da marca 04/08/2023 16:01:48
reslizada 20 risque, & organizei
SENAC M
paredéo de
. A Crganizei iras de
Prstica [——
reslizada Validagio do  [sabdio e coloquei pregos. 04/08/2023 18:01:44
SENAC
Fratica Agusrdsndo | Fiz reposicio de
reslizads Vslidagic do | msguiagem = orgsnizei. 04/08/2023 16:01:39
SENAC
Fratica Agusrdsndo | Fiz reposicio de
realizada Validagic do  |ssbonete liguido & 04/08/2023 16:01:34
SENAC também tirei precs
Aguardando Ajudei na organizacic
Fréti .
= | vslidagio gp |92 1012 coloquel prages 04/08/2023 16:01:30
realizada . em produtos e fiz
SENAC =
reposican de scefons
Pratica Aguardando Ajudei na oisco de
realizada Validagio do  |ilha de sabonete da 04/08/2023 18:01.27
SENAC marca da dove
Pratica Agusrdande  |Fiz reposigio de geme
realizada Validagic do | corporal da nivea 04/08/2023 18:01.22
SENAC
Pratica Aguardande | Organizei produtos da
realizada Validagic do  |marca haseell & mudei 04/08/2022 15:01:18
SENAC conts de lugar
Eritica Aguardandc | Ajudei clientes a
realizada Validagic do  |acharem seus produtos 04/08/2023 18:01:14
SENAC
Eritica Agusrdando  |Fiz reposicao de oléa
realizada Validagic do | corporal. 04/08/2023 18:01:08
SENAC

O relatdério também pode ser exportado em formato Excel.

Neste formato, caso vocé selecione mais de um aprendiz, os dados dos aprendizes serdo

exportados em abas separadas.
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AREA DO SENAC

3. Areado Senac

Atualmente o Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem estd liberado apenas

o docente.

3.1 Acesso ao Sistema

1) Entre naIntranet do Senac, clique no menu lateral Principais Servigos > Acompanhamento

do Aprendiz.

2) Selecione a opgdo Senac.

Esqueci minha senha

| | i 3
\ x N

3) Digite o login e senha e clique no botdo login.

Login: O docente deve digitar o seu CPF, sem ponto e traco.

Senha: Utilize a mesma senha que acessa os demais sistemas do Senac.

ESQUECI MINHA SENHA, E AGORA?

Caso vocé tenha esquecido a senha, cligue na op¢do “Esqueci minha senha” e sera direcionado

para o e-mail uma nova senha.
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http://sistemafecomercio/senac/Paginas/default.aspx

Obs.: Verifique se o e-mail ndo chegou na sua caixa de spam ou lixo eletronico.

O MEU USUARIO FOI BLOQUEADO TEMPORARIAMENTE, O QUE FAZER?

Quando o usuario digita incorretamente o login e/ou senha invalidos por 3 vezes consecutivas, o

sistema bloqueia o acesso temporariamente por 60 segundos. Apds contabilizar este tempo, o

usudrio é liberado para tentar novamente.

Esqueci minha senha

Tempo de bloquelo: 57 segundos

3.1 Tela Inicial

Nesta tela o docente terd acesso ao menu de funcionalidades que se encontra a esquerda.

5] © MariaTereza daSilva

> Sistema de do Programa de

Dados do Aprendiz

Validagéo da Pritica Profissional

Seja bem-vindo(a) ao
Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem

3.2 Dados do Aprendiz

Neste menu vocé terd acesso ao calendario e dados de todos os aprendizes matriculados na turma,

de acordo com o filtro selecionado.
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= > Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem 5] € MariaTereza da Silva

Dados do Aprendiz
Dados dos Aprendizes

Validagao da Pratica Profissional

CEP Juiz de Fora v Aprendizagem Profissional de Qualificag@o em Servigos de Vendas

- Maria Tereza da Silva - Joca da Silva Costa

010.2021.0096
Nome do Aprendiz Periodo de Contrato Hordrio da Prética Turma
Joca da Silva Costa 01/02/2021 as 31/01/2022 08:00 35 12:00 010.2021.0096 [m] 2

1) Ao realizar o filtro, serdo exibidos o nome do aprendiz com a matricula, periodo de

contrato, o hordrio da pratica profissional e a turma.

2) Vocé pode consultar o calenddrio da turma em que o aprendiz estd matriculado, e/ou

dados pessoais, clicando nos respectivos icones.

Dados dos Aprendizes

CEP Juiz de Fora v Aprendizagem Profissional de Qualificagdo em Servigos de Vendas v
010.2021.0096 ~  Maria Tereza da Silva h Joca da silva Costa -
Horério da Prética Turma

Nome do Aprendiz Periodo de Contrato

01/02/2021 &s 31/01/2022 08:00 a5 12:00 010.2021.0096 (] 2 = | Dados do Aprendiz

Joca da Silva Costa

I Calendario da Turma

3) Ao clicar no icone dados do aprendiz, vocé terd acesso a uma tela com trés abas

(Informacdes Pessoais, Empresa e Curso).
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Dados do Aprendiz

Informagdes Pessoais Empresa

Nome

Joca da Silva Costa
Email
joca@gmail.com
Endereco

Rua dos Tupinambds, 1.038, centro, Belo
Horizonte

Responsavel Legal

CPF
104.569.498-00
Telefone
[31) 3659-5898
Nivel de Escolaridade
Fundamental

EPF do Responsavel Legal

Data de Nascimento
21/06/2004

Celular

(31) 996889868

Telefone do Responsavel Legal
(31) 99688-9868

Obs.: na aba Empresa, vocé terd os dados do responsavel pelo aprendiz na empresa, para contato

e acompanhamento, quando necessario.

3.3 Calendario do Senac

Nesta tela vocé pode consultar o calendario da turma, com a marcac¢ao dos dias destinados a carga

hordria tedrica e pratica do programa.

Calendario

Aprendiz

Joca da Silva Costa

janeiro

JAN 1
3 4 5 ] 7 8
10 1 12 13 14 15
17 18 1@ o 91 99

Fechar

Curso

P gem
Servicos de Vendas

fevereiro

3.4 Validagao da Pratica Profissional

Maria Tereza da Silva

Turma
010.2021.0096

O aprendiz deve registrar diariamente as atividades desenvolvidas na pratica profissional e ao final

da semana o empresdrio deve valida-las para fins de acompanhamento do seu desempenho

nestas atividades. O fluxo de validagao deste registro seguird por trés usuarios (aprendiz, empresa

e Senac), veja abaixo:
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Fluxo do Registro da Pratica Profissional

Aprendiz:

Empresa: analisa

preenche o registro da . .
diariamente o p::gca para — — Registro Validado
registro da pratica validagéo

Legenda

[:] Disponivel para Registro
B Aulas no SENAC

Aguardando Validag@o da Empresa
B Aguardando Validagao do SENAC
[ Registro com Inconsisténcia
B Registro Validado

Feriado
. Periodo de Auséncia

1) Para realizar esta validagao, acesse o menu “Valida¢do da Pratica Profissional.

= > Sistema de Ac

Senac

Dados do Aprendiz

Validagao da Pratica Profissional

Joca da Silva Costa

do Programa de 5] Maria Tereza da Silva

Validagdo da Prética Profissional

CEP Juiz de Fora - p 1P de Q gdo em Se... ¥ 010.2021.0096 -
Maria Tereza da Silva - loca da Silva Costa - Ag‘uardandu validagdo do Senac -
Limpar
Nome do aprendiz Turma Empresa
010.2021.009 Supermercados Tendrio (V]

2) Ao preencher o filtro e clicar em pesquisar, serdo exibidos os aprendizes da turma.

3) O sistema exibird o nome do aprendiz, o periodo de contrato e o nome da empresa.

4) Em seguida, clique no icone “Exibir Registros”.

Validagéo da Prética Profissional

CEP Juiz de Fora

Maria Tereza da Silva

Nome do aprendiz

Joca da Silva Costa

4

Aprendizagem Profissional de Qualificagéo em Se... ¥ 010.2021.0096 v
Joca da Silva Costa - Aguardando validagdo do Senac -
Turma Empresa

010.2021.0096 Supermercados Tendrio & — | Exibir Registros
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5) Preencha o periodo em que deseja validar os registros do aprendiz e clique em pesquisar.

Nesta tela vocé também pode filtrar por status.
6) ApOs clicar em pesquisar serdao exibidos os dias de acordo com o status selecionado.
NAO APARECEU NENHUM REGISTRO PARA VALIDAR, O QUE FAZER?
Verifigue com o aprendiz se ele ja preencheu o registro didrio da pratica profissional
correspondente ao periodo pesquisado e se a empresa ja validou. Caso ele ja tenha preenchido,
para verificar em qual etapa do fluxo de validagdo estdo os registros, vocé podera alterar o status

no filtro para (aguardando validacdo da Empresa, registro com inconsisténcia ou validado).

Caso o status esteja preenchido como aguardando a validagdao do Senac e nao tenha nenhum

registro para validagdo, sera exibida a mensagem “Nenhum aprendiz encontrado”.

Validagéo da Pratica Profissional

Aguardando validac&o do Senac -
Lmeer

Nome do aprendiz Turma Empresa

Nenhum aprendiz encontrado.

6) Em seguida, clique na para visualizar os registros.
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Sistema ge Acompanhamento 0o Programa de Aprendizagen 5 © Maria Tereza da Silva

Dados do Aprendiz
Validacko da Prtica Profstonsl Validagéo da Prética Profissional

Apranciz Curso Turma Empresa Hordrio da Pratica Profissionsl

Joca da Silva Costa 010.2021.0096 Supermercades Tenério 08:00 312:00

01/02/2021 - 28/02/2021 ©  Aguardando validagao do Senac

Pesquisar [JENELEEY
Data Status
01/02/2021 e & — | Visualizar Registros

ajoafaons L s

7) Serd exibida a tela com o horario e as atividades preenchidas pelo aprendiz.

Validagéo da Prética Profissional

Jacs da Silva Costa

Joca da Silva Costa
01/02/2021

Supermercados Tendrio

Joca da Silva Costa

Joca da Silva Costa e

DICAS:
= Verifique se o hordrio de entrada e saida estdao condizentes com o acordado em contrato,
bem como, a carga horaria diaria.

= Facaaleitura das atividades que o aprendiz estad desenvolvendo e acompanhe se elas estdo

de acordo com o CBO registrado em contrato.

= Caso o aprendiz tenha informado que esteve ausente em uma determinada data, verifique
se ele apresentou na empresa e no Senac o documento comprobatério que justifique a sua

auséncia na pratica.

» E possivel que o aprendiz registre pratica profissional no sdbado mesmo que n3o conste

esse dia previsto no cronograma da turma no Sistema Académico e desde que ndo seja
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feriado. Neste caso vocé deve registar esta carga hordria no Sistema Académico em um

dos dias da semana completando a carga horaria semanal de 20 horas.

» Ajornada de trabalho do aprendiz é de 20 (vinte) horas semanais, sendo 04 (quatro) horas
diarias, em 05 (cinco) dias da semana. A carga horaria de pratica profissional pode ser
planejada de segunda a sabado, seguindo os dias da semana disponiveis para pratica e

definidos previamente pela empresa contratante.

9) Preencha o campo de observacao, caso tenha alguma consideracdo e cligue em uma das

op¢des abaixo:

Ao clicar em validar vocé estard de acordo com todas as

informacdes preenchidas pelo aprendiz e o status do registro
sera alterado para “Registro Validado”, finalizando o fluxo.
Ao clicar em recusar vocé ndo esta de acordo com as
informacBes preenchidas e/ou serd necesséario realizar

algum ajuste. Nesta situacdo, o registro volta para o
aprendiz, realizar as corre¢des e o fluxo de validacao retorna
para a fase inicial.

Vialtas Ao clicar em voltar o sistema retorna para a tela anterior,

onde sao exibidos os registros.

10) Para consultar os registros que ja estao validados, altere o status no filtro.

Validag@o da Prética Profissional

Aprendiz Curso Turma Empresa Hordrie da Pratica Profissiona
Joca da Silva Costa Aprendizagem Profissional de 010.2021.0096 Supermercados Tendrio 08:00 45 12:00
Qualificagio em Servigos de Vendas

01/02/2021 - 28/02/2021 = Validado
[T Limpar

Data Status

01/02/2021
02/02/2021

03/02/2021

3.5 Relatorio de Pratica Profissional
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Neste Menu vocé pode gerar relatério em formato PDF e Excel constando os registros de pratica

realizados pelo aprendiz.

Sistema da Acompanhamento do Programa de Aprendizages

I

Dados da Aprendiz

‘Validacio da Pritica Profissional

Relatorio de Frequéncia

Relatario de Pratica Profissional

Para gerar o relatdrio clique no menu Relatdrio de Prdtica Profissional. O sistema apresentara a

seguinte tela:

3 O

Sistama de Acompanhamaento do

Dados do Aprendiz
Relatério de Prética Profissional

Validacio da Pratica Profissional

Relatdrio de Pratica Profissional
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Nos filtros Unidade e Curso vocé deverd selecionar a Unidade e curso que leciona.

= Sistera de Acorrgarhamants do Programa de Aprendizagem 5 6
Dados do Aprendiz
Validaclo da Pritica Profissional Relatério de Pratica Profissional
Relatdrio de Pratica Profissional
3 O

Sistema de Acompanhamento do Programa de Aprendizagem

Dados do Aprendiz
Validago da Pritica Profissional Relatério de Prética Profissional
do em Servigos de

Relatorio de Pratica Profissional
~  Aprer P de Qual

Supermercados

Aprendizagem Profissional de Qualificacao em Servigos

Administrativos

Aprendizagem Profissional de Qualificagdo em Servicos

Administrativos

Nos filtros Turma e Periodo de Contrato vocé devera selecionar a turma que leciona e periodo de

contrato da turma.

2 o

Sistema de Acompanhamenta do Programa de Aprendizager

Dados do Aprendiz

Relatdrio de Pratica Profissional

Validagio da Pratica Profissional

Relstério de Pritics Profissional
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Dados do Aprendiz

Validacho da Pritica Profissional

Relatonio o Pranca Profissional

Relatério de Prética Profissional

005.2022.0004

005.2023.0016

No filtro Més vocé devera selecionar o més desejado, o filtro também possibilita selecionar a

opcao todos que se refere a todos os meses do contrato de Aprendizagem.

= Sistema de Acomganhaments do Programa de Aprendizagem 5 6
Dados do Aprendiz
PP ——— Relatério de Prética Profissional
Relattrio e Pratics Profissional
a e

Dados do Aprendiz
Validacio da Pritica Profissional

Relatdrio de Pritica Profissional

Programa de Aprendizagem Profissional de Qualificacdo | Senac em Minas

Sigtema de Acome

anhamento do Programa de Aprendizagesr

Relatério de Prética Profissional

Todos 0s meses
Agosto 2022
Setembro/2022
Outubro/2022
MNovembro/2022

Dezemibro/ 2022
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Dados do Aprendiz
Validacdo da Pritica Profissional

Relatério de Prética Profissional

Relatério de Prética Profissional

Todos os meses

Agosto/2022

Setembro/2022

Qutubro/2022

Novembro/2022

Dados do Aprendiz

Validacdo da Pratica Profissional

Relatorio de Pratica Profissional

)
2
=

Relatério de Prética Profissional

No filtro exportar no formato, vocé devera selecionar o formato desejado. O sistema permite gerar

o relatério em Excel e PDF.
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= Sistama da Acompanhaments do Programa de Aprendizagam 3 6
Dados do Aprendiz
Valldagio da Pritica Profissional Relatério de Prética Profissional
Relatdnio de Pratica Profissional

= Sisterna de Acompanhamento do Programa de Aprendizagam 2 e

Dados do Aprendiz

Valkdagho da Pritica Profissional Relatério de Prética Profissional

Relatorio de Pratica Profissional

No filtro Status é possivel gerar o relatdrio de praticas com status de:

- Aguardando validacdo da empresa
- Aguardando validagdo do Senac

- Inconsistente

- Validado

Observagao: Caso vocé selecione a opgao todos, o relatorio sera gerado com todos os status

mencionados acima.
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Validacio da Pratica Profissional Relatdrio de Pratica Profissional

Relatdrio de Pratica Profissional

Sistema de Acompanhamaento do Programa de Aprendizagem

Dados do Aprendiz

Validagio da Pritica Profissional Relatério de Prética Profissional

Relatério de Pritica Profissional

Clique em Gerar relatdrio, para exportar o arquivo.

= Sisterna e Acompanhamento do Programa de Aprendizager

Dados do Aprendiz

alidacio da Pritica Profissional Relatério de Prética Profissional

Relatdnio de Pratica Profissional

Aguardando validago da empresa

Aguardando validagdo do Senac

Inconsistente

Validado

Todos

O relatdrio podera ser exportado do sistema em formato PDF.
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Observagao: Neste formato, os dados do aprendiz selecionado sdo exibidos em mais de uma

lauda, devido ao formato do arquivo.

=
Senal Relatério de Praticas
Aprendiz:
Curso: A de Qualificagic em Servigos de cad [ Turma:
Més Referéncia: julho/2023
5 - - Registro Hordrio da Hordrio de | Hordrio de
Unid: Turma Inicio Término Horario do Curso = T o Data da v o
Turma Turma Curso Alung Atividade
Aprendizagem Profissional 12:20:00 -
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:20 - 17:20 [de Qualificagdo em o 05/07/2023 12:20 17:30
¢ 17:20:00
Servicos de
Aprendizagem Profissional
nmran 1 e . de Qualificagdio em 13:20:00 - e
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:30-17:30 Senvigos de 17-30-00 08/07/2023 13:30 17:30
Aprendizagem Profissional 12:90:00 -
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:20 - 17:20 [de Qualificago em . 07072023 13:30 17:30
v 17:30:00
Servicos de
Aprendizagem Profissional 12:90:00 -
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:20 - 17:20 [de Qualificagdo em o 12/07/2023 12:20 17:30
¢ 17:20:00
Sen
Aprendizagem Profissional 12:30:00 -
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:20 - 17:20 [de Qualificagdo em o 13/07/2023 12:20 17:30
¢ 17:20:00
Servicos de
Aprendizagem Profissional
P 0190 ng _ q7.5p |de Qualificagio em 12:20:00 - 0TI202 ; y
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:30-17:30 Senvigos de 17-30-00 14/07/2023 12:20 17:30
Aprendizagem Profissional 12:90:00 -
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:20 - 17:20 |de Qualificagio em o 18/07/2023 13:30 17:20
¢ 17:20:00
Servicos de
Aprendizagem Profissional 12:30:00 -
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:20 - 17:20 [de Qualificagdo em o 20/07/2022 12:20 17:30
¢ 17:20:00
Sen
Aprendizagem Profissional 1220000 -
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:20 - 17:20 [de Qualificagdo em o 21/07/2022 12:20 17:30
-~ 7 17:30:00
Servicos de
Aprendizagem Profissional 1220000 -
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:20 - 17:20 |de Qualificagdo em e 28/07/2022 12:20 17:20
- E 17:30:00
Servicos de
Aprendizagem Profissional 12:20:00
01/02/2023 | 21/01/2024 | 12:20 - 17:20 |de Qualificagdo em S 27072022 12:20 17:20
. H 17:20:00
Servicos de
- = = - = = . Data/Hora
Tipo de Status do Atividade/Observagio Observagdo da Responsivel Empresa Data/Hora Validagdo | Observagio do | Docente Responsavel e
Registro Registro do Aprendiz Empresa Empresa Docenta pela Validagio Al ::
Eratica Agusrdsndo  |Fiz reposicdo de skala &
reslizads Validagdo do  |também de pantenne 04/08/2022 16:01:52
SEMAC
sguerdands |71 repesizae de
Frati o
ratica Validacic do E.smaltes da marca 04/08/2022 18:01:48
reslizads gae risque, & organizei
SENAC A .
careddo de
X A Crganizei iras de
Pratica [
realizada Validagio do  |sabdo e cologuei pregos. 04/08/2023 18:01:44
SENAC
ratica Agusrdandc | Fiz reposicao de
realizads Validagio do  |maquisgem e crganizei. 04/08/2023 18:01:39
SEMAC
Pratica Agusrdande | Fiz reposigio de
reslizads Validagio do  |ssbonete liquido & 04/08/2023 16:01:34
SENAC tamhém tire preco
Aguardando Ajudei na organizagio
Fratica Validacio do |92 1018, coloquei pregos 04/08/2023 16:01:30
reslizsds e em produtos e fiz
SENAC .
reposicio de gcetong
Pratica Agusrdsndo | Ajudei na orisgio de
reslizeds Validagic do  |ilha de sabonete da 04/08/2022 16:01:27
SEMAC marca de dove
ratica Aguardando | Fiz reposigio de ceme
reslizede Validagdc do | corporal da nivea 04/08/2022 168:01:22
SENAC
ratica Aguardandc | Organizei produtes da
reslizede Validagic do  |marca haskell & mudei 04/08/2022 16:01:18
SENAC conts de lugar
ratica Aguardandc | Ajudei clientes s
realizada Validagio do  |acharem seus produtos 04/08/2022 18:01:14
SENAC
Pratica Agusrdande | Fiz reposigao de oléo
reslizage | Velidsgioda |corporal. 04/08/2023 1€:01:08
SEMAC

O relatdrio também podera ser exportado em formato Excel. Neste formato, caso vocé selecione

mais de um aprendiz, os dados dos aprendizes serdo exportados em abas separadas.
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