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Passo a passo do 
Programa Minas Forma

Tudo que você precisa saber está aqui: 

Programa Minas Forma é uma iniciativa 
inovadora da Secretaria de Estado de 

Desenvolvimento Social de Minas Gerais 
(Sedese-MG) em parceria com o Senac 

em Minas, para oferecer formação 
profissional para você.



O encaminhamento para a matrícula no Programa Minas Forma 
será realizado conforme a disponibilidade de cursos e vagas nas 
Unidades Educacionais, considerando o endereço, o curso e o(s) 
turno(s) selecionado(s).

A matrícula presencial será atendida por ordem de chegada. 

Um profissional do Senac realizará sua matrícula na Unidade 
Educacional ou no município onde o curso será oferecido. 

MATRÍCULA1

Passo a passo para matrícula online – Projetos SEDESE

Após receber o link acompanhado de um cupom para matrícula, 
basta seguir o passo a passo para realizar a sua matrícula:

1. Clicando no link recebido, você será direcionado para a 
página de Matrículas Online do Senac. Para prosseguir, você 
precisa se cadastrar, clicando no botão CADASTRE-SE no canto 
superior direito ou no botão FAÇA SEU LOGIN com CPF e senha, 
caso já tenha uma conta. 



2. O próximo passo é adicionar a documentação necessária.  
Sem apresentação e comprovação dos documentos, você não 
conseguirá evoluir para as próximas etapas de matrícula.
• Insira uma foto ou scanner em formato PDF dos documentos 
listados nas faixas azuis abaixo.
• Clique em “Vincular Arquivo”, selecione a descrição do documento 
e vincule ao nome do arquivo inserido.
Leia os termos e os assinale corretamente antes de prosseguir.

3. O próximo passo é informar os seus dados cadastrais
• Preencha os campos com os seus dados pessoais e/ou do 
responsável financeiro, caso seja menor de idade.
• Todos os campos devem ser preenchidos para garantir que a 
matrícula no curso seja realizada corretamente.
• O não fornecimento dos dados implica na impossibilidade da 
realização da matrícula.

Sua matrícula foi realizada e você receberá 
um e-mail de confirmação!

Em caso de dúvidas, acione a unidade mais próxima:
0800 724 44 40 ou 31 3057-8600 (WhatsApp)

4. Agora chegou a vez da inserção do cupom que acompanha 
o link para matrículas no campo indicado. O curso é gratuito e 
não haverá cobranças.
Clique em pesquisar e, quando aparecer a informação “Secretaria 
de Estado de Desenvolvimento Social”, basta clicar em concluir o 
processo de matrícula.



Os pré-requisitos variam de acordo com o curso a ser matriculado. 
Observe a idade mínima e escolaridade. Não se esqueça de 
apresentar também o comprovante de endereço residencial. 

Para realizar a matrícula, você deve apresentar um documento 
oficial de identificação com foto e com número do seu CPF. Veja 
opções abaixo:

Documento Opções

Documento 
com número 
do CPF

Documento 
Oficial de 
Identificação 
com foto

- Carteira de Identidade (RG) 

- Carteira de Identidade Nacional (CIN) 

- Carteira Nacional de Habilitação (CNH) 

- Passaporte 

- Carteira de Classe Profissional 

- Cadastro de Pessoa Física (CPF) 
- Comprovante de Situação
  Cadastral no CPF  
- Comprovante de Inscrição do CPF 
- Carteira de Identidade (RG) 
- Carteira de Identidade Nacional (CIN) 
- Carteira Nacional de Habilitação (CNH) 
- Carteira de Trabalho e
  Previdência Social (CTPS)

DOCUMENTOS E PRÉ-REQUISITOS 2



AVALIAÇÃO4

A sua presença nas aulas será conferida 
diariamente pelo aplicativo do Senac Minas. 
Por isso, antes de iniciar seus estudos, é 
importante fazer o download do app Senac Minas. 

Se você não tiver celular ou acesso à internet, não se 
preocupe. O instrutor do curso ficará responsável por 
registrar a sua frequência. 

Para saber usar o aplicativo, acesse o tutorial: 
https://youtu.be/Of6WEjkqnPA. 

Seja pontual, ok? Nos horários de início e de término das aulas. 
Atrasos e saídas antecipadas geram faltas, o que pode atrapalhar 
seu aprendizado e sua taxa de frequência no curso. 

Lembre-se: para ser aprovado, é necessário ter pelo menos 75% de 
frequência no curso. 

As avaliações de aprendizagem acontecerão ao longo de todo o 
curso. Cada professor irá verificar o cumprimento das atividades e o 
desempenho em avaliações programadas em cada etapa. 

A recuperação também será realizada durante o curso, oferecendo 
oportunidades para reforço e melhoria de aprendizado e desempenho. 

FREQUÊNCIA NO CURSO

RECUPERAÇÃO
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https://youtu.be/Of6WEjkqnPA


ASSISTÊNCIA ESTUDANTIL7

CANCELAMENTO DE MATRÍCULA6

Uma vez devidamente matriculado, você receberá um valor de 
R$ 6,00 por hora/aula frequentada.

Os pagamentos ocorrem às terças-feiras, referentes às aulas 
frequentadas na semana anterior.

Para o pagamento, é importante que você tenha uma conta em seu 
nome e repasse os dados corretamente. 

Atenção! Alguns tipos de contas não são aceitos: 

Conta salário; 

Conta de benefícios do Governo – Ex.: Bolsa Família; 

Conta 023 – Conta aberta em Lotérica. 

Caso o pagamento não seja identificado, é importante que você 
procure o responsável financeiro da sua Unidade Senac para 
verificação e correção de dados.

Em caso de falta no primeiro dia de aula, você receberá um e-mail 
automático com uma notificação da falta. O prazo para justificar a 
sua ausência será de até 24 horas. 

Não tendo seu retorno, a partir do terceiro dia sem interação com a 
Unidade Educacional, a sua matrícula será cancelada pelo Senac. 



Durante o curso, serão realizadas duas pesquisas para saber 
qual é a sua opinião sobre o curso e sobre o professor. Elas são 
disponibilizadas no AVA quando você chega aos 50% da carga 
horária do curso: 

Pesquisa de Satisfação e Empregabilidade: a pesquisa tem como 
objetivo mapear a sua satisfação e percepções sobre diversos 
aspectos, como a organização da escola e a experiência no curso. 
Além disso, abordaremos questões relacionadas à empregabilidade 
para compreender melhor sua atual inserção no mercado de trabalho 
e os benefícios que o curso proporcionou em sua trajetória profissional.

Pesquisa Docente: mapeia a sua percepção sobre a prática 
pedagógica adotada pelo professor na turma.

PESQUISAS9

SISTEMA8
O AVA é o Ambiente Virtual de Aprendizagem que você usará para 
acompanhar suas atividades acadêmicas, o seu desempenho no 
curso e compartilhar conteúdo com os professores. 

Para acessar o AVA, clique no link Senac MG e selecione a opção 
“Ambiente Virtual - AVA” no canto superior da página. 

Outra opção de acesso é pelo link AVA Senac MG. Na página de 
login, insira as credenciais recebidas por e-mail. 

Em caso de dúvidas, procure a unidade do Senac em Minas onde você 
está matriculado ou entre em contato com o Suporte Técnico por e-mail. 
Para isso, acesse o link da sua unidade em Senac Minas - Unidades.

http://www.mg.senac.br/Paginas/default.aspx
https://ava.mg.senac.br/edu/login/index.php
http://www.mg.senac.br/Unidades/paginas/default.aspx


REDE DE CARREIRAS

CERTIFICADO10

Rede de carreiras é um serviço gratuito do Senac em 
Minas. Ele foi criado para facilitar o encontro de empresas e profissionais. 
Através de uma apresentação realizada pela equipe do Rede de 
Carreiras, você será apresentado às funcionalidades da plataforma e a 
todas as possibilidades que ela oferece, como acesso ao blog, consulta 
a oportunidades disponíveis e criação de cadastro.
Através do portal www.rededecarreiras.com.br, você receberá 
informações sobre a construção de uma carreira de sucesso e poderá 
ter oportunidades de emprego. 
Pelo menu “candidato”, você deverá cadastrar suas informações 
profissionais, acadêmicas, capacitações e muito mais. 

O certificado de conclusão do curso será concedido a você se obtiver o 
mínimo de 75% de frequência e tiver desenvolvido todas as competências 
do curso.  

O seu certificado será emitido pelo Senac em formato digital e estará 
disponível no Portal do Aluno após 30 dias do 
término do curso. 
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http://www.rededecarreiras.com.br
https://portalcarreiras.mg.senac.br/logincandidato.aspx
https://www.mg.senac.br/ambienteacademico/Login


VAMOS JUNTOS ABRIR AS 
PORTAS DO MERCADO DE 

TRABALHO?

Inscreva-se para participar do 
Programa Minas Forma e dê boas-vindas 

aos estudos com o Senac em Minas.

Integrado ao Sistema


