
Orientativo para 
matrículas online

Passo-a-passo



Passo

1
TELA 1. LOGIN

Faça seu login 

ou cadastre-se, 

utilizando o botão 

central da página.



Passo

2
Realize seu login digite seu 

CPF e sua senha.

Caso não tenha o 

cadastro será necessário 

cadastrar-se. Para essa 

ação digite os dados 

solicitados e na sequência 

clique em enviar



3
a) “ADICIONAR”

Clique em adicionar para 

inserir uma foto ou scanear 

os documentos solicitados

nas faixas azuis

Passo

b) “VINCULAR ARQUIVO”

Clique em vincular 

arquivo, e selecione uma das

opção disponíveis para a 

descrição do documento.

Na sequência selecione o 

documento que foi scaneado 

ou que foi fotografado ao 

campo corresponde a 

descrição

c) “TERMOS E ACEITES”

Leia e assinale os termos

a

c

b

TELA 1. DOCUMENTAÇÃO 

NECESSÁRIA



Passo
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(Nome do documento a ser 

anexado). Neste caso, por 

exemplo foi selecionado 

“Comprovante de inscrição 

do CPF”

b) “SELECIONE O

DOCUMENTO”

Selecione o documento 

que correspondente ao 

tipo de documento que 

foi selecionado no 

campo acima

TELA 1. DOCUMENTAÇÃO 

NECESSÁRIA

a) “SELECIONE QUAL O 

TIPO DE DOCUMENTO”

a

b



Passo
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TELA 2. DADOS 

CADASTRAIS

- Confirme seus dados 

cadastrais;

- Caso necessário 

realize a correção;

- Preencha os campos 

faltantes.



a) Clique na opção 

“Empresa Contrato 

Corporativo”

Passo

6

b) Insira o cupom 

(CNPJ) e Clique 

PESQUISAR

a

b

TELA 3. PAGAMENTO



Passo

7
TELA 3. PAGAMENTO

c) Após inserção do Cupom 

de matrícula, e visualização 

do nome da empresa 

contratante clique em:

CONCLUIR PROCESSO

DE MATRÍCULA. c



d) Matrícula efetivada com 

sucesso no curso, você 

receberá um e-mail de 

confirmação com 

informações importantes.

Passo

8

e) Ao Acessar área do 

aluno, visualize a situação 

e detalhe da matrícula.

d

e



Passo
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e) Matrícula efetivada em 

Exibir - visualize detalhes 

do curso

e

MENU MINHAS MATRÍCULAS

TELA MEUS CURSOS



f) Veja detalhadamente 

todas as informações do 

curso

Passo

10
f

MENU - MINHAS 

MATRÍCULAS

TELA - MEUS CURSOS
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